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[. Postanowienia ogdélne

1. Podstawe prawng niniejszego regulaminu stanowi System Stopni Instruktorskich ZHP przyjety
Uchwatg nr 43/XXXVIII Rady Naczelnej ZHP z dnia 2 pazdziernika 2016 r.

2. Postanowienia niniejszego dokumentu, w ktorych mowa o wedrowniku, cztonku starszyzny,
instruktorze, komendancie, przewodniczacym KSI, przewodniku, podharcmistrzu i harcmistrzu,
stosuje sie odpowiednio do wedrowniczki, cztonkini starszyzny, instruktorki, komendantki,
przewodniczgcej KSI, przewodniczki, podharcmistrzyni i harcmistrzyni.

3. Jesli w niniejszym dokumencie mowa jest o:

e hufcu, nalezy przez to rozumie¢ Hufiec ZHP Katowice,
e komendancie hufca, nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Hufca ZHP Katowice,
e komendzie hufca, nalezy przez to rozumie¢ Komende Hufca ZHP Katowice,

e Komisji lub KSI, nalezy przez to rozumie¢ Komisje Stopni Instruktorskich Hufca ZHP Katowice.

II. Zasady dziatania Komisji Stopni Instruktorskich
1. Zadania KSI:

e stymulowanie rozwoju instruktorow,

e prowadzenie i monitorowanie préb na stopnie instruktorskie (oséb z przydziatem do hufca oraz
innych osob przewidzianych w pkt. 33, 34, 39 Systemu Stopni Instruktorskich - Uchwata nr
43/XXXVII RN ZHP z dnia 2 pazdziernika 2016 r.),

e praca z opiekunami prob na stopnie,

e Zbieranie i upowszechnianie materiatow wypracowanych w trakcie realizacji prob na stopnie,

e potwierdzanie stopni instruktorskich osobom ponownie ubiegajagcym sie o cztonkostwo w ZHP
oraz osobom, ktore stopnie instruktorskie zdobyty w innych organizacjach harcerskich,

e wspotpraca z innymi zespotami instruktorskimi,

e systematyczne podnoszenie kwalifikacji swoich cztonkow,

e opiniowanie prob, kandydatow i opiekunow prob na stopnie instruktorskie zdobywane przed
komisjami stopni instruktorskich wyzszych szczebli,

e prowadzenie dokumentacji dziatan KSI.

2. Cztonkow KSI, w tym jej przewodniczacego i zastepce lub zastepcow przewodniczacego, mianuje
rozkazem Komendant Hufca.
3. W sktad KSI wchodzi minimum 3 instruktorow w stopniu harcmistrza lub podharcmistrza. Co najmnie]j

potowa sktadu KSI, w tym przewodniczacy KSI, musi by¢ instruktorami w stopniu harcmistrza.
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4. Przewodniczacy KSI:

e zwotuje posiedzenia KS],

e przewodniczy obradom KSI (w razie jego nieobecnosci obradom przewodniczy jego zastepca),

e koordynuje prace Komisji oraz jej cztonkow,

e odpowiada za zamieszczenie na stronie intemetowej Hufca informacji o terminach i miejscu
posiedzen KSI,

e odpowiada przed Komendantem Hufca za prowadzong dokumentacje,

e odpowiada za zgodnosc¢ pracy KSI z Systemem Stopni Instruktorskich, niniejszym regulaminem i
innymi przepisami ZHP.

5. Posiedzenia KSI odbywajg sie w lokalu Komendy Hufca w kazdy drugi czwartek miesiaca (za
wyjatkiem swigt i wakacji). W uzasadnionych przypadkach KSI moze zmieni¢ termin/miejsce
posiedzenia. O aktualnych terminach, miejscach posiedzen i ewentualnych zmianach KSI informuje
za posrednictwem strony internetowej hufca oraz w mediach spotecznosciowych.

6. Przed zlozeniem dokumentdw wskazana jest konsultacja z instruktorem bedgcym cztonkiem KSI w
sprawie zadan proby.

7. Wszystkie osoby uczestniczgce w posiedzeniu obowigzuje regulaminowe umundurowanie.

8. Preferowanym sposobem kontaktu z KSI jest droga mailowa, za posrednictwem adresu

ksi@katowice.zhp.pl

9. KSI moze pracowac¢ w catym sktadzie oraz w zespotach. Zespot musi liczy¢ co najmniej 3 osoby (w
jego sktadzie musi znalez¢ sie przewodniczgcy KSI lub jego zastepca).

10.KSI w wyjatkowych sytuacjach moze zadecydowac¢ o organizacji posiedzenia w formie zdalnej z
wykorzystaniem narzedzi do komunikacji online oraz organizacji posiedzen w formie hybrydowej,
tagczacej spotkanie osobiste z forma zdalnag.

11. KSI prowadzi dokumentacje:
e protokoty z posiedzen KS],
e rejestr prowadzonych prob,
e wnioski o otwarcie i programy prob w trakcie realizacji,
e dokumentacje zamknietych prob,

e dokumentacje pracy z opiekunami prob.
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IIl. Zasady zdobywania stopni instruktorskich

1

Stopnie instruktorskie wyznaczajg droge rozwoju instruktorskiego, a ich celem jest ksztattowanie
instruktorow—wychowawcow. Odzwierciedlajg wiedze, dojrzatos¢ spoteczng, umiejetnosci
wychowawcze i doswiadczenie instruktora zgodnie z ideg stopnia. Zdobycie stopnia nie wymaga
petnienia funkcji na okreslonym poziomie struktury organizacji.

Osoba zainteresowana zdobywaniem stopnia instruktorskiego wybiera opiekuna proby

(spetniajacego kryteria opiekuna préby).

Kandydat na instruktora wraz z opiekunem proby tworzy program realizacji proby zgodny z

Systemem Stopni Instruktorskich w oparciu 0 wymagania na stopnie instruktorskie - zatgcznik nr 1

do Regulaminu.

Program proby musi miec¢ forme pisemng nazywang kartg proby. Wzory karty prob stanowig

zatgczniki nr 3 1 4 do regulaminu.

Program proby:

e jest drogg dojscia do poziomu wynikajagcego z idei i wymagan stopnia,

e zawiera dowolng liczbe zadan, ktore zapewniajg realizacje wszystkich wymagan na stopien
(jedno zadanie mozna powigzac¢ z wiekszg liczbg wymagan, a jedno wymaganie moze by¢
realizowane przez kilka zadan),

e uwzglednia w zadaniach aktualny poziom i doswiadczenie zdobywajgcego stopien,

e jest powigzany z planem pracy srodowiska,

e wigze sie z petiong przez niego funkcjg,

e okresla przewidywany czas trwania proby.

IV. Tryb zdobywania stopni instruktorskich

1.

Otwarcie préby
1.1. W celu otwarcia proby na stopien kandydat przesyta najpozniej na tydzien przed posiedzeniem

komisji na adres KSI (ksi@katowice.zhp.pl):

e zgtoszenie na posiedzenie,
e wniosek o otwarcie proby (zatgcznik nr 2 do regulaminu)
e projekt karty proby na stopien (wzory karty prob stanowig zatgczniki nr 3 i 4 do Regulaminuy).
1.2. KSI potwierdza otrzymanie karty proby i wskazuje ewentualne uwagi.
1.3. W dniu posiedzenia kandydat zgtasza sie osobiscie wraz z opiekunem proby na spotkanie z
komisja.
14. W uzasadnionych przypadkach komisja moze wyrazi¢ zgode na udziat w nim bez opiekuna lub
udziat opiekuna w formie zdalnej. Taka sytuacja powinna zosta¢ zgtoszona komisji przed

posiedzeniem.
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1.5. Przy otwarciu proby wymagane jest regulaminowe umundurowanie otwierajgcego probe i

opiekuna proby.

1.6. Wymagane dokumenty:

1.7. KSI

jeden wniosek o otwarcie proby (wystarczy w formie elektronicznej),

w przypadku stopnia harcmistrza dwa egzemplarze wniosku Chorggwianej Komisji Stopni
Instruktorskich,

zaswiadczenie opiekuna proby potwierdzajgce aktualne przygotowanie do petnienia funkcji
opiekuna,

karta proby na stopien — zestaw zadan do realizacji - sporzgdzona w dwoch egzemplarzach
(w przypadku stopnia harcmistrza trzech) zgodna ze wzorem (zatgczniki nr 31 4).

po przeanalizowaniu karty proby i przeprowadzeniu rozmowy z kandydatem,

uwzgledniajgc jego propozycje:

akceptuje opiekuna proby,

proponuje ewentualne dodatkowe zadania lub zmiane zadan zaproponowanych przez
kandydata,

w uzasadnionych przypadkach, biorgc pod uwage wyksztatcenie, doswiadczenie i
dotychczasowy przebieg stuzby instruktorskiej kandydata do stopnia, moze pominagc
wymaganie na stopien, opisujgc ten fakt w karcie proby,

ustala termin zamkniecia proby (zalecany czas trwania proby wynosi od 1 roku do 2 lat),
zatwierdza do realizacji przedstawione przez kandydata zadania,

wnioskuje o otwarcie proby do Komendanta Hufca. Po ztozeniu przez KSI wniosku o
otwarcie proby witasciwy komendant jest zobowigzany do podjecia decyzji o otwarciu
proby i ogtoszenia jej w rozkazie nie pozniej niz 30 dni od daty wptyniecia wniosku KSI,

wrecza kandydatowi zwyczajowe oznaczenie realizacji proby na stopien.

2. Przebieg préby

2.1. Instruktor lub kandydat na instruktora, ktéremu otwarto probe:

podnosi swoje kwalifikacje — zgodnie z wymaganiami zdobywanego stopnia, poprzez
samoksztatcenie, udziat w seminariach instruktorskich, kursach, warsztatach
metodycznych,

realizuje zadania proby — uzyskuje potwierdzenia zrealizowanych zadan w karcie proby na
stopien, opisuje i dokumentuje sposob ich realizacji,

przedstawia karte proby przetozonym, zespotom wizytujagcym, komendantom kursow,

warsztatow w celu dokonania wpisu ocen i opinii.

2.2. Potwierdzenia wykonania zadan dokonuje opiekun proby lub inny instruktor w stopniu rownym

lub wyzszym od zdobywanego, nadzorujacy z racji petnionej funkcji realizacje zadania lub

bedacy swiadkiem jego wykonania.
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2.3. Kazdy instruktor ma prawo wypowiadania sie przed KSI w sprawie toczacej sie proby na stopien
w kwestil rzetelnosci jej realizacji, swoje opinie i uwagi mozna przekazywac KSI w formie
pisemnej lub ustnie.

2.4. Opracowane w trakcie realizacji proby materiaty o charakterze metodycznym lub inne bedgce
dorobkiem instruktorskim (m.in. poradniki, opracowania, artykuty, konspekty, programy czy
aplikacje) powinny zostac¢ udostepnione.

e W programie proby nalezy zaznaczyc, ktore zadanie bedzie skutkowato powstaniem
materiatu do dorobku instruktorskiego.

e Kazdy materiat, bedacy dorobkiem instruktorskim, przed publikacja musi zostac
zZrecenzowany przez instruktora. Publikacja zrecenzowanych materiatdw musi byc
dokonana przed ztozeniem wniosku o zamkniecie proby.

e KSI moze wskazac recenzenta danego materiatu lub okresli¢ kwalifikacje takiej osoby.

e Stworzony materiat powinien by¢ opatrzony informacjami: dane autora, dane recenzenta,

data powstania publikacji, informacja o wykonaniu pracy w ramach proby instruktorskie;.

3. Dokonywanie zmian w czasie realizacji proby

3.1. Wyznaczony przez ubiegajgcego sie o stopien termin zamkniecia proby z chwilg jego przyjecia
przez KSI staje sie wigzacy, jego zmiana moze nastgpi¢ na pisemny wniosek zainteresowanego
skierowany do KSI. Wniosek powinien by¢ ztozony przed uptywem terminu zakornczenia proby.
Wzor wniosku o przedtuzenie proby stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

3.2. W przypadku wystgpienia trudnosci w realizacji zadan proby ubiegajacy sie o stopienn moze
pisemnie zwrdcic sie do KSI z wnioskiem o zmiane zadan. Wzér wniosku o przedtuzenie proby
stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

3.3. Na uzasadniony wniosek: ubiegajgcego sie o stopien, opiekuna proby lub, w szczegolnym
przypadku, dziatajgc z wtasnej inicjatywy, KSI moze dokonac¢ zmiany opiekuna proby.

3.4. Wniosek o zmiane moze zostac rozpatrzony podczas posiedzenia lub w formie zdalnej. W tym
celu wniosek wraz ze skanem karty proby (z aktualnymi potwierdzeniami zrealizowanych
zadan) nalezy przesta¢ mailowo na tydzien przed posiedzeniem do KSI. Wzor wniosku o zmiane

punktow stanowi zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

4. Zamkniecie proby
4.1. W celu zamkniecia proby na stopien instruktorski nalezy zgtosi¢ sie na spotkanie poprzez

wystanie maila na adres ksi@katowice.zhp.pl.

4.2. Po potwierdzeniu kandydat zgtasza sie osobiscie wraz z opiekunem proby na spotkanie z

komisja.
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4.3. W uzasadnionych przypadkach komisja moze wyrazi¢ zgode na udziat w posiedzeniu bez
opiekuna lub udziat opiekuna w formie zdalnej. Taka sytuacja powinna zosta¢ zgtoszona
komisji przed posiedzeniem.

4.4, Przy zamknieciu proby wymagane jest requlaminowe umundurowanie otwierajgcego probe i
opiekuna proby.

4.5. Wymagane dokumenty:

e wniosek o zamknigcie proby - zatgcznik nr 7 do Regulaminu (jeden egzemplarz w formie
papierowej) wraz z opinig bezposredniego przetozonego oraz, w przypadku proby
podharcmistrzowskiej, komendanta zaliczajgcego stuzbe instruktorska,

e dokumentacja proby:

- karta proby z wszystkimi zrealizowanymi zadaniami potwierdzonymi odpowiednimi
wpisami,

- opracowane przez realizujgcego probe materiaty dokumentujgce realizacje zadan,
spetnienie warunkéw zamkniecia proby oraz osiggniecia poziomu opisanego w idei
stopnia.

4.6. KSI po przeanalizowaniu przedstawionych dokumentéw i materiatow oraz przeprowadzeniu
rozmowy z kandydatem i opiekunem podejmuje decyzje o zamknieciu proby.

4.7. W przypadku watpliwosci co do sposobu realizacji zadan proby KSI moze wyznaczy¢ zadania
dodatkowe oraz przedtuzy¢ czas trwania proby.

4.8. W przypadku zamkniecia proby z wynikiem pozytywnym KSI wnioskuje do komendanta hufca

O przyznanie stopnia.

V. Zobowigzanie instruktorskie

1. Decyzje o dopuszczeniu do ztozenia Zobowigzania Instruktorskiego podejmuje Komendant Hufca,
przyznajac rozkazem stopien przewodnika.

2. Za organizacje Zobowigzania Instruktorskiego odpowiada opiekun proby.

3. Zobowigzanie Instruktorskie kandydat na instruktora sktada nie pozniej niz 3 miesigce po
przyznaniu stopnia przewodnika.

4. Niezwtocznie po ztozeniu Zobowigzania Instruktorskiego opiekun proby informuje o tym fakcie

mailowo Komendanta Hufca poprzez biuro komendy biuro@katowice.zhp.pl oraz KSI

ksi@katowice.zhp.pl. Informacja powinna zosta¢ przestana mailem do KSI oraz biura komendy i

zawierac¢ szczegoty dotyczgce daty, miejsca ztozenia Zobowigzania oraz osoby przyjmujacej

Zobowigzanie. Komendant ogtasza w rozkazie przyjecie kandydata w poczet instruktorow ZHP.
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V1. Zamkniecie préby z wynikiem negatywnym

1. W przypadku niedotrzymania terminu proby i niewystgpieniu do KSI o jej przedtuzenie, KSI w
terminie miesigca jednokrotnie wystepuje do zainteresowanego z wezwaniem do stawienia sie
na kolejnym posiedzeniu KSI.

2. W przypadku niestawienia sie¢ na wezwanie bez usprawiedliwienia przyczyn komisja na
kolejnym posiedzeniu zamyka probe z wynikiem negatywnym.

3. Zamkniecie proby z wynikiem negatywnym moze nastgpi¢ rowniez w przypadku, gdy KSI
stwierdzi braki w opanowaniu wiedzy lub umiejetnosci, niewtasciwg postawe kandydata lub
zaistniejg inne okolicznosci, ktore zdaniem KSI uniemozliwiajg przyznanie stopnia.

4. Proby zamkniete z wynikiem negatywnym komendant hufca ogtasza rozkazem po uptywie 14
dni od daty wptyniecia wniosku komisji 0 negatywnym zamknieciu proby. W tym czasie
kandydatowi przystuguje prawo do odwotania sie od decyzji KSI do komendanta hufca.

5. Komendant rozpatruje odwotanie w ciggu 7 dni.

6. Po pozytywnym rozpatrzeniu odwotania komendant ponownie kieruje sprawe proby do KSL
Komisja powtdrmie dokonuje oceny realizacji proby w terminie 30 dni. Ponowny wniosek KSI
do komendanta jest ostateczny. W przypadku niewniesienia odwotania lub negatywnego
rozpatrzenia odwotania pierwszy wniosek KSI staje sie ostateczny. Decyzje komendant ogtasza
w rozkazie w ciggu 30 dni od ostatecznego wniosku KSL

7. Ponowne otwarcie proby moze nastgpi¢ po uptywie szesciu miesiecy od terminu zamkniecia

proby z wynikiem negatywnym.

VII. Opiekunowie préb na stopnie instruktorskie

1

Opiekunem proby moze byc:
a) na stopien przewodnika — podharcmistrz albo harcmistrz;
b) na stopien podharcmistrza — harcmistrz, a takze podharcmistrz, ktéry spetnia tacznie
nastepujace warunki:
e uzyskat zgode wtasciwej KSI,
e ma stopien podharcmistrza od minimum 2 lat,
e ma otwartg probe harcmistrzowska,
e jako opiekun pozytywnie przeprowadzit i zamkngt co najmniej jedng probe
przewodnikowskg;
c) na stopien harcmistrza — harcmistrz.
Opiekun proby musi miec¢ zaliczong stuzbe instruktorska.
Opiekun proby musi byc¢ przeszkolony do petionej funkcji, czyli w ciggu ostatnich 5 lat ukonczyc¢

warsztaty dla opiekundéw prob na stopnie instruktorskie lub warsztaty dla cztonkéw KSI. Wyjatek
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stanowig instruktorzy posiadajacy Odznake Kadry Ksztatcacej. Zapis ten dotyczy opiekunow prob
realizowanych w Hufcu ZHP Katowice.

4. Opiekun proby powinien cieszy¢ sie autorytetem w swoim srodowisku dziatania i nienaganng
opinig, wskazane jest, aby opiekun proby nie prowadzit rownoczesnie wiecej niz trzech prob. W
miare mozliwosci opiekun nie powinien by¢ cztonkiem KSL

5. Do zadan opiekuna proby nalezy dbatosc o przygotowanie, realizacje i podsumowanie proby, ktore
zagwarantujg osiggniecie poziomu okreslonego w idei stopnia. Zadania opiekuna to w
szczegolnosci:

e przygotowanie wspolnie z podopiecznym programu proby na stopien,

e stawienie sie na komisji otwierajacej i zamykajacej,

e biezgca pomoc w realizacji proby w trakcie jej trwania,

e monitorowanie pracy podopiecznego,

e dokonanie z podopiecznym analizy realizacji proby,

e sporzadzenie opinili podsumowujgcej zamkniecie proby,

e w przypadku proby przewodnikowskiej — organizacja Zobowigzania Instruktorskiego w

terminie do 3 miesiecy od przyznania stopnia.

VIIL. Potwierdzanie stopni instruktorskich

1. KSI moze potwierdzac¢ tylko te stopnie, do ktdrych przyznawania jest uprawniona. W przypadku
braku odpowiednich uprawnien, potwierdzenia dokonuje KSI wyzszego szczebla.

2. W celu potwierdzenia stopnia instruktorskiego kandydat powinien zgtosic¢ sie na posiedzenie KSI
wraz z wnioskiem o potwierdzenie stopnia instruktorskiego. Wniosek ten powinien zawierac
nastepujace dane:

e imie i nazwisko, data urodzenia,

e posiadany stopien instruktorski, o ktdrego potwierdzenie kandydat wnioskuje wraz z
powotaniem sie na rozkaz o jego przyznaniu (przez kogo, kiedy, gdzie, numer),

e ostatni przydziat stuzbowy (z podaniem hufca i chorggwi),

e wyjasnienie przyczyny ustania cztonkostwa oraz motywow ubiegania sie o ponowne
cztonkostwo,

e informacje o przebiegu stuzby przed ustaniem cztonkostwa oraz odpowiednio: ksigzeczke
harcerskg (jesli posiada), ksigzeczke instruktorska, a takze inne dokumenty potwierdzajace
przebieg stuzby i istotne dla rozpatrzenia wniosku.

3. W celu potwierdzenia stopnia instruktorskiego KSI uzgadnia z kandydatem sposob uzupetnienia
wiedzy na temat zmian w ZHP od czasu ustania cztonkostwa, w szczegolnosci dotyczacych zmian
w Statucie ZHP oraz w systemie metodycznym.

4. W przypadku, gdy kandydat posiadat stopien organizatora, wowczas KSI potwierdza status

instruktorski jedynie pod warunkiem jednoczesnego otwarcia proby przewodnikowskie;j.
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5. W przypadku nabywania cztonkostwa w ZHP przez osoby, ktdre stopnie instruktorskie zdobyty w
innych organizacjach harcerskich, KSI analizuje wymagania na stopien instruktorski zdobyty przez
kandydata, a nastepnie uzgadnia z nim sposob uzupetnienia wiedzy na temat ZHP, w szczegolnosci
dotyczacej Statutu ZHP oraz systemu metodycznego, a takze innej wiedzy i umiejetnosci — jesli
wynika to z analizy roznic miedzy systemami stopni instruktorskich. Potwierdzenie stopnia wigze
sie z dopuszczeniem przez komendanta hufca do ztozenia Zobowigzania Instruktorskiego.

6. Potwierdzenie stopnia ogtasza w rozkazie Komendant Hufca na wniosek KSI.

IX. Zatgczniki

Zatagcznik nr 1 - Wymagania na stopnie instruktorskie
Zatgcznik nr 2 - Wniosek o otwarcie proby

Zatgcznik nr 3 - Wzor karty proby na stopien przewodnika
Zatgcznik nr 4 - Wzor karty proby na stopien podharcmistrza
Zatgcznik nr 5 - Wzdor wniosku o przedtuzenie proby
Zatagcznik nr 6 - Wzor wniosku o zmiane zadan proby

Zatgcznik nr 7 - Wniosek o zamkniecie proby
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